Инструкция по заполнению формы отчета 2-ТП(отходы)

Назначение единого машиночитаемого образца формы № 2-ТП (отходы) inn_2007.xls

Единый машиночитаемый образец формы № 2-ТП (отходы) предназначен для использования индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами, их обособленными подразделениями, осуществляющими деятельность в области обращения с отходами производства и потребления, для ввода и предоставления данных по форме № 2-ТП (отходы).

Данные, внесенные в машиночитаемый образец формы № 2-ТП (отходы), подлежат автоматизированному вводу с одновременной проверкой корректности заполнения в базу данных программного продукта «Обработка данных федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы). Редакция 3.1» (разработчик – НТЦ+).

Особенности ведения учета с использованием единого машиночитаемого образца формы № 2-ТП (отходы)

Единый машиночитаемый образец формы № 2-ТП (отходы) разработан в соответствии с требованиями к данной форме, установленными Постановлением Госкомстата РФ от 25 июля 2002 г. № 157 «Об утверждении статистического инструментария для организации Ростехнадзором статистического наблюдения за отходами производства и потребления». В настоящее время, форма № 2-ТП (отходы), состав данных, вносимых в нее и порядок ее заполнения определен Постановлениями Росстата от 30 декабря 2004 г. № 157 «Об утверждении статистического инструментария для организации Ростехнадзором статистического наблюдения за отходами производства и потребления» и от 17 января 2005 г. № 1 «Об утверждении Порядка заполнения и представления формы федерального государственного статистического наблюдения N 2-ТП (отходы) «Сведения об образовании, использовании, обезвреживании, транспортировании и размещении отходов производства и потребления»».

Основным изменением, внесенным в требования по заполнению формы № 2-ТП (отходы) постановлением Росстата от 30 декабря 2004 г. № 157 было устранение из титульной части формы кода ОКОНХ, использование которого прекращено с 01 января 2003 года (Постановление Госстандарта РФ от 06.11.2001 N 454-ст).

Кроме того, в форме № 2-ТП (отходы), утвержденной постановлением Росстата от 30 декабря 2004 г. № 157 не указывается ИНН индивидуального предпринимателя или юридического лица, подающего форму статистической отчетности.

Ведение статистического учета по форме  № 2-ТП (отходы) в программном продукте «Обработка данных федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы). Редакция 3.1» предполагает обязательное указание кода ИНН, однако значение кода ОКОНХ может быть заменено «пустым» значением «99999».
Описание единого машиночитаемого образца формы № 2-ТП (отходы)
Единый машиночитаемый образец формы № 2-ТП (отходы) представляет собой файл формата XLS.

Образец содержит 4 листа: «Титульный лист»  «2-ТП», «ФККО», «Помощь Ctrl+H».

Лист «Титульный лист» предназначен для ввода сведений об отчитывающейся организации.

Лист «2-ТП» предназначен для ввода данных по форме 2-ТП (отходы) в соответствии с Инструкцией по заполнению формы федерального государственного статистического наблюдения № 2-ТП (отходы) «Сведения об образовании, использовании, обезвреживании, транспортировании и размещении отходов производства и потребления» (Постановление Росстата от 17 января 2005 г. № 1).
Лист «ФККО»  предназначен для автоматизированного занесения кодов и наименований отходов по ФККО в отчетные данные по форме 2-ТП (отходы).

Лист «Помощь Ctrl+H» содержит информацию о функциональных клавишах, используемых для заполнения формы 2-ТП (отходы):

· Ctrl+Y   -  ввести из ФККО наименование и код отхода,

· Ctrl+X   -  очистить строку формы,

· Ctrl+L   -  скрыть пустые строки,

· Ctrl+Q   -  отобразить скрытые строки,

· Ctrl+D   -  очистить форму,

· Ctrl+H   -  помощь.

Первые 2 листа файла содержат поля, предназначенные для ввода информации, и поля, защищенные от ввода и редактирования.

Поля, предназначенные для ввода информации, имеют белый цвет. Поля, защищенные от ввода, имеют желтый цвет.
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Файл образца содержит макросы, позволяющие автоматизировать выполнение некоторых действий при вводе данных.
При открытии файла на экране появляется окно:

Для правильной работы необходимо нажать кнопку “Включить макросы”.

Инструкция по заполнению единого машиночитаемого образца формы № 2-ТП (отходы)
1. Тиражирование файла INN_2007.XLS осуществляется следующими способами:

· копировать файл INN_2007.XLS в файл с именем, соответствующим ИНН организации (например, 5009022720.xls),

· открыть файл INN_2007.XLS и выполнить операцию «Файл» / «Сохранить как» с именем соответствующим ИНН организации (например, 5009022720.xls).

Категорически запрещается тиражирование файла путем копирования его листов и вставки их в другой файл  XLS.
2. Открыть файл для ввода данных.

3. Открыть лист “Титульный лист”.

4. Ввести  значение отчетного года и сведения об организации:

· наименование организации,

· почтовый адрес,

· коды ОКПО, ОКВЭД, ОКАТО, ОКОГУ, ОКОПФ, ОКОФС, ИНН.

5. Ввод всех указанных в п. 4 данных является обязательным. В случае отсутствия одного из перечисленных данных файл возвращается исполнителю для исправления.

6. Открыть лист  “2-ТП”.

7. Графа А содержит № строки, соответствующий классу опасности отхода, и не подлежит изменению.

8. В случае ввода информации об отходе, занесенном в ФККО, необходимо выполнить следующие действия:
Для ввода наименования  (графа Б)  и кода отхода (графа В):

· на листе «ФККО» выбрать нужный отход,

· на листе «2-ТП» установить курсор в поле наименования отхода, в пределах диапазона строк, соответствующего классу опасности отхода: строки 100-199 – I класс опасности, строки 200-299 – II класс опасности, строки 300-399 – III класс опасности, строки 400-499 – IV класс опасности, строки 500-599 – V класс опасности,
· нажать Ctrl+Y (выбранный отход отображается в полях наименования и кода отхода на листе «2-ТП»).
В случае внесения информации об отходе, занесенном в ФККО, его наименование (графа А) не подлежит изменению; поле, содержащее номер группы опасных свойств (принадлежность к группе опасных свойств, графа Г) остается пустым.
9. Информация об отходе, не занесенном в ФККО, вводится в форму на основании паспорта опасного отхода. Для этого необходимо выполнить следующие действия:

Для ввода наименования  (графа Б)  и кода отхода (графа В):

· на листе «ФККО» выбрать классификационную категорию отхода (к которой может быть отнесен данный отход по своему происхождению (первые 8 цифр кода),
по агрегатному состоянию и физической форме (9-10 цифры кода) – 

 в случае отсутствия в ФККО отхода с совпадающими данными по агрегатному состоянию и физической форме выбирается классификационная категория с 9 и 10 цифрами равными «0»,
значения 9-10 цифры кода (номер группы отхода по агрегатному состоянию и физической форме) могут принимать значения:

00 - данные не установлены,
01 - твердый,
02 - жидкий,
03 - пастообразный,
04 - шлам,
05 - гель, коллоид,
06 - эмульсия,
07 - суспензия,
08 - сыпучий,
09 - гранулят,
10 - порошкообразный,
11 - пылеобразный,
12 - волокно,
13 - готовое изделие, потерявшее потребительские свойства,
 99 – иное

 по сочетанию своих опасных свойств (11-12 цифры кода) – 
в случае отсутствия в ФККО отхода с совпадающими данными по сочетанию опасных свойств отхода выбирается классификационная категория с 11 и 12 цифрами равными «0», 
значения 11-12 цифр кода (номер группы отхода по сочетанию его опасных свойств) могут принимать значения:

00 – опасные свойства не установлены,

01 - токсичность (т),

02 - взрывоопасность (в),

03 - пожароопасность (п),

04 - высокая реакционная способность (р),

05 - содержание возбудителей инфекционных болезней (и),

06 - т + в,

07 - т + п,

08 - т + р,

09 - в + п,

10 - в + р,

11 - в + и,

12 - п + р,

13 - п + и,

14 - р + и,

15 - т + в + п,

16 - т + в + р,

17 - т + п + р,

18 - в + п + р,

19 - в + п + и,

20 - п + р + и,

21 - т + в + п + р,

22 - в + п + р + и,

99 - опасные свойства отсутствуют)

тринадцатая цифра кода должна равняться «0».

· на листе «2-ТП» установить курсор в поле наименования отхода в пределах диапазона строк, соответствующего классу опасности отхода, определенному в паспорте опасного отхода: строки 100-199 – I класс опасности, строки 200-299 – II класс опасности, строки 300-399 – III класс опасности, строки 400-499 – IV класс опасности, строки 500-599 – V класс опасности,

· нажать Ctrl+Y (выбранная классификационная категория отхода отображается в полях наименования и кода отхода на листе «2-ТП»),
· откорректировать название отхода в графе А,

· в случае наличия в паспорте опасного отхода информации о его опасных свойствах и занесения в графу Б кода классификационной категории у которой 11 и 12 цифры равны «0» необходимо занести в графу Г номер группы отхода по сочетанию его опасных свойств,
10. Количественные данные об отходах вводятся в графы 1-6, 8-11, 13-14. Значения граф 7, 12 и 15 для всех строк формируются автоматически. Максимальное количество значащих цифр после запятой – 3. 
11. Строки № 101-199 предназначены для ввода сведения об отходах I класса опасности.
12. Значения строки № 100 «Всего по I классу опасности» формируются автоматически.

13. Ввести сведения об отходах I класса опасности в строки, начиная со строки № 101.

14. По завершении ввода данных об отходах I класса опасности установить курсор в первую пустую строку из диапазона строк 101-199 и нажать клавиши Ctrl+L для удаления пустых строк диапазона.
15. Строки № 201-299 предназначены для ввода сведения об отходах II класса опасности.

16. Значения строки № 200 «Всего по II классу опасности» формируются автоматически.

17. Ввести сведения об отходах II класса опасности в строки, начиная со строки № 201. 

18. По завершении ввода данных об отходах II класса опасности установить курсор в первую пустую строку из диапазона строк 201-299 и нажать клавиши Ctrl+L для удаления пустых строк диапазона.
19. Строки № 301-399 предназначены для ввода сведения об отходах III класса опасности.

20. Значения строки № 300 «Всего по III классу опасности» формируются автоматически.

21. Ввести сведения об отходах III класса опасности в строки, начиная со строки № 301. 

22. По завершении ввода данных об отходах III класса опасности установить курсор в первую пустую строку из диапазона строк 301-399 и нажать клавиши Ctrl+L для удаления пустых строк диапазона. 

23. Строки № 401-499 предназначены для ввода сведения об отходах IV класса опасности.

24. Значения строки № 400 «Всего по IV классу опасности» формируются автоматически

25. Ввести сведения об отходах IV класса опасности в строки, начиная со строки № 401. 

26. По завершении ввода данных об отходах IV класса опасности установить курсор в первую пустую строку из диапазона строк 401-499 и нажать клавиши Ctrl+L для удаления пустых строк диапазона. 

27. Строки № 501-599 предназначены для ввода сведения об отходах V класса опасности.

28. Значения строки № 500 «Всего по V классу опасности» формируются автоматически.

29. Ввести сведения об отходах V класса опасности в строки, начиная со строки № 501. 

30. По завершении ввода данных об отходах V класса опасности установить курсор в первую пустую строку из диапазона строк 501-599 и нажать клавиши Ctrl+L для удаления пустых строк диапазона. 

31. Значения строки № 1 «ВСЕГО» формируются автоматически в процессе ввода данных об отходах всех классов опасности.

32. Для восстановления в форме предварительно скрытых пустых строк нажать клавиши Ctrl+Q. 

33. Данные об объектах размещения отходов вводятся в строки № 600-602.

34. Ввести данные в нижней части формы:

· ФИО руководителя организации,

· должность лица, ответственного за составление формы,

· ФИО лица, ответственного за составление формы,

· номер телефона,

· дата составления документа.

35. Печать сформированного отчета по форме № 2-ТП (отходы) осуществляется средствами MS Exel («Файл» / «Печать»). 

Особые замечания по ведению федерального государственного статистического наблюдения № 2-ТП (отходы) с использованием программного продукта «Обработка данных федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы). Редакция 3.1»

Согласно постановлению Росстата от 17 января 2005 г. № 1 в форму федерального государственного статистического наблюдения № 2-ТП (отходы) включаются сведения в целом по юридическому лицу, т.е. по всем подразделениям данного юридического лица независимо от их местонахождения.

В то же время, если юридическое лицо имеет обособленные подразделения (включая филиалы), расположенные на территории других субъектов Российской Федерации (республик, краев, областей), то к форме, представленной в территориальные органы Ростехнадзора в целом по юридическому лицу, прилагается форма, содержащая сведения по данному юридическому лицу с исключением обособленных подразделений, находящихся на территории других субъектов Российской Федерации, а обособленные подразделения, расположенные на территории других субъектов Российской Федерации, представляют формы федерального государственного статистического наблюдения в территориальные органы Ростехнадзора по месту своего расположения.

В целях исключения дублирования информации, собираемой при осуществлении федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы) рекомендуется заполнять подаваемые с использованием настоящего единого машиночитаемого образца формы  № 2-ТП (отходы), только по тем подразделениям юридического лица, которые ведут свою деятельность в пределах территории осуществления полномочий территориального органа Ростехнадзора, в который подается данная форма.

Более того, приказ Ростехнадзора от 5 апреля 2007 г. №204 «Об утверждении формы расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду и порядка заполнения и представления формы расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду» (зарегистрирован в Минюсте РФ 27 июня 2007 г. № 9725) создает основания для детализации учета обращения с отходами отдельно по месту нахождения каждого стационарного объекта негативного воздействия (объект, прочно связанный с землей, перемещение которого без несоразмерного ущерба его назначению невозможно, а также объект размещения отходов производства и потребления, взрыв, крышные котельные, стационарные платформы, искусственные острова, буровые установки (суда, платформы).

Используемая версия программного продукта «Обработка данных федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы). Редакция 3.1» не обеспечивает возможности внесения данных по нескольким объектам негативного воздействия, используемым юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим один ИНН.

Один из вариантов ведения такого учета с использованием имеющейся версии программного продукта обеспечить при использовании в качестве идентификаторов объектов негативного воздействия кода ИНН (только для юридического лица), дополненного последовательными номерами от «01» до «99». При этом, для каждого такого объекта можно указывать код ОКАТО, соответствующий территории муниципального образования, в пределах которой такой объект расположен.

Применение такого варианта учета возможно осуществлять только при согласовании с территориальным органом Ростехнадзора, в который подается данная форма и организацией, ведущей автоматизированную обработку данных отчетности по форме № 2-ТП (отходы) на федеральном уровне.

Использование вместо ИНН в качестве идентификатора иного кода или значения (например – порядкового номера объекта негативного воздействия на территории субъекта Российской Федерации) при использовании программного продукта «Обработка данных федерального государственного статистического наблюдения по форме № 2-ТП (отходы). Редакция 3.1» не допускается.
